INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre del 2024

= /
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR /
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural / /
Ministerio de Cultura y Deportes ’ y
Su despacho.
Estimada Sefiora Directora General ’
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL”de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: BRENDA LISSETTE FERNANDEZ GARCIA/ CUI: 1700 74315 0101
Ndmero de contrato: 029-3159-2024-DCPCYN-MCD /" Acuerdo Ministerial: ~ 1180-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS / Nit del Contratista: 9795189
Ndmero de Factura: 2507359715 / Serle: 73CCEODC /
Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 Periodo del Informe:  Diciembre del 2024 ’ /
Monto Total del Contrato Q 15,866.67 Plalzo del Contrato: 02/09/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta /’
los servicios: DIRECCION DE INVESTIGACION Y REGISTRO  /

J/

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios para la DIRECCION DE INVESTIGACION

Y RECISTRO de LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos TECNICOS, en la
prestacién de servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas. (segin ClGusula de contrato: CUARTA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Apoyé en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de Investigacién y

a) Registro.

Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo asignados a la Direccién de Investigacién y Registro e informar al encargado segtin
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

b)
¢) Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia de la Direccién de Investigacién y Registro.

Apoyé en la elaboracién de informes que le sean solicitados, a lo referente a avances y pendientes segtn lo planificado por la Direccién de
Investigacién y Registro.

e) Apoyéen la atencién via telefénica.

f)  Apoyé en la redaccién de diferentes documentos.

BRENDA LISSETTE FERNANDEZ GARCIA MA. CHRISTOPHER STEVE MARTINEZ DONADO
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Eyalua los Servicios
(segain Clausula de ¢éntrato: Détima seunda)
M.A. Chifstophey Steve Wardi z%odo
DirectorJé &o de I0\Diret‘Cion de
Investigacion Registr unciones

WI?NMMM

(segdn Clausula de contrato: Décima s‘e\gundu)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de diciembre del 2024

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  BRENDA LISSETTE FERNANDEZ GARCIA CUl: 1700 74315 0101

Numero de contrato: 029-3159-2024-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial:  1180-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 9795189

Namero de Factura: 2507359715 Serie: 73CCEoDC

Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 Periodo del Informe:  02/09/2024 AL 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q 15,866.67 Plazo del Contrato: ~ 02/09/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION DE INVESTIGACION ¥ REGISTRO

Objetivos del Contrato:
"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios para la DIRECCION DE
INVESTIGACION ¥ REGISTRO de LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino dnicamente enunciativas. (seguin Clausula de contrato: CUARTA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de Int

a) Registro.

Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo asignados a la Direccién de Investigacién y Registro e informar al encal

b . <
) corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

¢) Brindé apoyo en la atencién de consultas intemnas y externas de competencia de la Direccién de Investigacion y Registro.
Brindé apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados, a lo referente a avances y pendientes segtn lo planificado por la
9 Investigacién y Registro.
e) Brindé apoyo en la atencién via telefénica.
f)  Brindé apoyo en la redaccién de diferentes documentos.

g) Elaboré 188 oficios.

h) Elaboré 26 Providencias.
i) Elaboré 29 Circulares.
i) Elaboré 30 Concimientos.

BRENDA LISSETTE FERNANDEZ GARCIA MA. CHRISTOPHER STEVE MARTINEZ DONADOQ
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Edalug las Servicios
(segun Clausula de ¢
. Lhristoph

(segtin Clausula de contrate: Décima Segunda)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre del 2024

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural v Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: BRENDA LISSETTE FERNANDEZ GARCIA Cul: 1700 74315 0101

Ntmero de contrato: 029-3159-2024-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial:  1180-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 9795189

Ndmero de Factura: 2507359715 Serie: 73CCEODC

Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 Periodo del Infforme:  02/09/2024 AL 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q 15,866.67 Plazo del Contrato:  02/09/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde .

presta los servicios: DIRECCION DE INVESTIGACION Y REGISTRO

Objetivos del Contrato:

"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios para la DIRECCION DE
INVESTIGACION Y REGISTRO de LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino dnicamente enunciativas. (segtin ClGusula de contrato: CUARTA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Q)

b)

)

e)

Apoyé en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de Investigaciér

Apoyé en el seguimiento de los planes de trabgjo asignados a la Direccién de Investigacién v Registro e informar al encargado segtin co
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia de la Direccién de Investigacién v Registro.

Apoyé en la elaboracién de informes que le sean solicitados, a lo referente a avances y pendientes segtin lo planificado por la |
Investigacién y Registro.

Apoyé en la atencién via telefénica.

Apoyé en la redaccién de diferentes documentos.

BRENDA LISSETTE FERNANDEZ GARCIA MA. CHRISTOPHER STEVE MARTINEZ DONADO

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalugios Servicios
(segin Clausula de-tontrato:

. Lfstophe Stgve M




